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        		【128】「仕事ができる人」になるための「ビジネス文書作成」講座
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			講座番号	128
	開催日	
		2009/05/22 ～ 2009/07/17
	曜日	金
	時間	19:15 ～ 20:45
	回数	全7回
	定員	20名
	最少催行人数	8名
	受講料	21,000円
	教材費（全員対象）	



		講座詳細

				企業は「仕事ができる人」を求めています。仕事ができる人は、例外なく、高い思考力を身につけて
います。高い思考力を持つ人の多くは、「わかりやすく話す」能力や「わかりやすく書く」能力を備え
ています。逆に言うと、わかりやすく話したり、わかりやすいビジネス文書を作れる人は、例外なく
高い思考力を持ち仕事ができる人です。本講座では、わかりやすいビジネス文書を作成する演習を通
して、なぜ文書作成に高い思考力が必要なのかを学んでいただきます。同時に、文書作成能力の向上
が、なぜ「仕事ができる」ことに通じるのかをじっくり考えていただきます。企業人として最低限必
要なビジネス文書作成技術を学び、仕事ができる人になってください。


		注意事項

		本講座は、複数受講割引の対象とはなりません
ので、あらかじめご了承ください。


	講師

			
    	稲垣長利（イナガキナガトシ） ハイテクノロジーコミュニケーションズ㈱代表取締役社長


			【プロフィール】

			１９６３年学習院大学経済学部卒業。現在ハイテクノロジーコミュニケーションズ㈱代表取締役社長。ビジネスに関するあらゆる文書の改善にかかわるとともに、企業研修講師を多数務める。元NHK 放送研修センター・多摩美術大学非常勤講師（コミュニケーション関連の講義担）。

			

		講座スケジュール

			回	実施日	時間	講座内容	担当講師
	1	5/22（金）	19：15～20：45				講義①仕事とは/仕事と思考力/ビジネス文書と思考力	
				稲垣 長利			
	2	5/29（金）	19：15～20：45				講義②文芸文と説明文/日米の国語教育のちがい/
企業が求めるビジネス文書の書き手	
				稲垣 長利			
	3	6/5（金）	19：15～20：45				演習①事例1の評価・分析および発表	
				稲垣 長利			
	4	6/19（金）	19：15～20：45				演習②事例1の改善案の発表、
改善案作成手順についての議論	
				稲垣 長利			
	5	6/26（金）	19：15～20：45				演習③事例2の評価・分析および発表	
				稲垣 長利			
	6	7/3（金）	19：15～20：45				演習④事例2の改善案の発表	
				稲垣 長利			
	7	7/17（金）	19：15～20：45				講義③文書作成ガイドライン/
まとめ～文書作成の姿勢と技術の向上	
				稲垣 長利			
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	学校法人 学習院
	株式会社 学習院蓁々会


【学外サイト】
大学公開講座のセカンドアカデミー
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	電話: 03-5992-1040
	FAX: 03-5992-1124
	〒171-0031

東京都豊島区目白1-5-1
（株）学習院蓁々会内
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